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PROVOZNI RAD

DDM SVETLA NAD SAZAVOU



Udaje o zafizeni:

Dam déti a mladeze Svétla nad Sdzavou
Lanecka 699

582 91 Svétlad nad Sazavou

Resortni identifikator (RED 1Z0): 670101729

Odpovédna osoba:

Reditelka: Mgr. Olga Fialova, DiS. Reditelka je sou¢asné statutdrnim orgdnem pravnické
osoby.

Datum zapisu do rejstriku: 1. 1. 2008

1ICO: 75111021

Typ zatizeni: DUm déti a mladeze (novéji uZivany ndzev Stredisko volného casu)

Kapacita zarizeni: vzhledem ke specifické ¢innosti DDM nema zarizeni stanovenou kapacitu
v rejstriku Skol. PFi uréeni kapacity bylo vychazeno z kapacity jednotlivych uceben,
télocvicen, a dilen.

Kontaktni udaje:
Telefon: 737 710 312

Oficidlni www: www.ddm-svetla.cz

Facebook: DUm déti a mladeze Svétla nad Sazavou

Email: info@ddm-svetla.cz

Bankovni spojeni: Komercéni banka, a.s.: 43 —1231470207/0100

Informace o krouzcich: krouzky@ddm-svetla.cz
Informace o akcich: akce@ddm-svetla.cz
Informace o letnich tdborech: tabory@ddm-svetla.cz
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DDM Svet

Mista poskytovaného vzdélavani DDM nebo skolskych sluzeb:

Svétla nad Sazavou, Lanecka 699, Svétla nad Sazavou 58291
Goléav Jenikov, Mirova 253, Goléuv Jenikov 58282
Svétla nad Sazavou, Pésinky 971, Svétla nad Sazavou 58291

Svétla nad Sazavou, Komenského 234, Svétla nad Sdzavou 58291

Svétla nad Sazavou, Jelenova 30, Svétla nad Sazavou 58291
Vilémov 10, Klaster 58283
Habry, V Zahradach 18, Habry 58281
Habry, Sazavska 427, Habry 58281
Dolni Mésto 135, Dolni Mésto 58233

Zajisténi provozu zajmové cCinnosti na mistech poskytovaného vzdélavani DDM

probiha v souladu s Provoznim fadem DDM Svétla nad Sazavou a koresponduje s provoz-
nimi rfady i s dalSimi zdvaznymi pokyny jednotlivych poskytovatel(l téchto prostor véetné
zajisténi uklidu.

Viz
Pfriloha 1 k Provoznimu rfadu: Seznam mist poskytovaného vzdélavani DDM



Provoz:
[ ]

Prostory DDM Svétla nad Sazavou slouzi vychovné-vzdélavaci a zajmové c¢innosti.

V pracovnich dnech zacind béiny provoz v 9:00 a kon¢i obvykle do 19:30 hodin (kromé prazdnin
a dnl volna). Déle podle dohody s feditelkou, podle predem planovanych akci.

vikendech a ve svatky: dle pottfeby a rozsahu akci, zpravidla od 9:00 do 20:00 hodin

Béhem letnich prazdnin: podle pland prazdninové ¢innosti v DDM a mimo DDM. V dobé
vanocnich prazdnin je DDM Svétla nad Sazavou uzavien.

V budové je vyvésen aktudlni rozvrh pravidelné Cinnosti a pfehled planovanych aktivit

Uklid objektu provadi uklize¢ka (interni zaméstnanec DDM) na zakladé své pracovni naplné.
Udrzbu objektu provadi pFisluini zaméstnanci zakladni $koly v Lanecké ulici 699. DDM nemd
samostatnou budovu pro svou zajmovou ¢innost a vyuZiva sdilené prostory jmenované ZS a
dalSich mist poskytovaného vzdélavani uvedenych v rejstfiku skol a Skolskych zafizeni. P¥i vétsich
opravdch je zajisténa pfrislusna odborna firma.

V dopolednich hodindch je provoz DDM fizen jednotlivymi pedagogickymi pracovniky
odpovidajicimi za konani akce.

V odpolednich hodindch je provoz fizen jednotlivymi pedagogickymi pracovniky a pracovniky
kancelafe DDM.

Vstup do budovy je pro navstévniky a ucastniky vzdélavani a zajmové Cinnosti povolen pouze

v provozni dobé, vstup do prostoru uc¢eben a kanceldfi jen za dozoru ze strany stalych i
externich pracovnikii DDM.

V budové se navstévnici a Ucastnici vzdélavani a zajmové Cinnosti fidi pokyny pracovnikii DDM,
pedagogli a vedoucich zajmovych utvara.

Ucastnici vzdélavani a zajmové &innosti jsou povinni se do prostor uéeben prezouvat. V&ci si
odkladaji na uréenych mistech, ve kterych si nesméji nechdvat cenné véci.

Navstévnici a Ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni dodrzovat platné hygienické,
bezpecnostni a pozdarni predpisy, neohrozovat zdravi své ani zdravi ostatnich.

Ve vSech prostorach DDM je zakazan manipulovat s nabytkem, zafizenim a vybavenim bez
souhlasu interniho zaméstnance. Kazdé poskozeni vybaveni i zafizeni je nutno nahlasit
internimu pedagogickému pracovnikovi nebo pracovnikiim kancelafe DDM. Umysiné poskozeni
nebo zni¢eni majetku ¢i vybaveni hradi v pIném rozsahu vinik (v pfipadé nezletilého vinika jeho
zakonny zastupce).

Ve vsech prostorach DDM i mimo né, v mistech, kde probiha ¢innost DDM je vSiem
navstévniklm, Gcastnikiim i pracovniklim DDM pfisné zakdzano koufit, pozivat alkoholické
napoje a jiné navykové laky.

Pfi odchodu z mistnosti, kde probiha vzdélavani a zajmova ¢innost maji vSichni pedagogicti
pracovnici povinnost zkontrolovat uzavieni oken, vodovodnich baterii, vypnuti el. spotfebic
(mimo chladnicky) a zhasnuti svétel, a to i na toaletdch, v pfipadé, Ze jsou posledni aktivitou dne,
zamknuti dvefi a uloZeni klich na recepci DDM.

V budové ndavstévnici, Uéastnici i pracovnici DDM tfidi odpad do oznacenych nadob a udrzuji
Cistotu.

Odemykani a uzamykani budovy maji povoleno pouze povéreni pracovnici, ktefi zodpovidaji za
prostory DDM a jejich zabezpeéeni po ukoncéeni ¢innosti na DDM. Pfi odchodu zkontroluji
uzavfeni oken, bezporuchovy stav elektroinstalaci a vodoinstalaci a po opusténi objektu
uzamceni budovy.

Dulezita telefonni ¢isla: Hasici 150
Policie 158
Zachranna sluzba 155

Jednotné cislo tisnového volani 112



Provozni doba kancelafe DDM pro vefejnost béhem skolniho roku 2023/2024:
(mimo letni prdzdninovy provoz tabord, prdzdniny a stdtni svatky behem sk. roku a dalsi mimordadné volno,
kdy se provozni doba kanceldie méni dle potifeb provozu DDM):

PONDELI: 13.00-17.00
UTERY: 13.00-17.00

STREDA: 13.00-17.00
CTVRTEK: 13.00-17.00

Tento provozni fad nabyva Gcinnosti 1. zafi 2023 a nahrazuje Provozni fad dosud uzivany, ktery se timto
rusi.

Ve Svétlé nad Sazavou dne 29. srpna 2023

Zpracovala: Mgr. Olga Fialova, DiS., feditelka DDM Svétla nad Sazavou



