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SPRAVA OSOBNICH UDAJU uéastnikii zajmového vzdélavani
v DDM Svétla nad Sazavou

1. Preambule

PFislusné postupy a povinnosti zaméstnancu DDM, jakoz i tfetich osob pfi nakladani s osobnimi
Udaji ucastnikd zajmového vzdélavani upravuje smérnice pro spravu osobnich udaju ucastnikd
zajmoveho vzdélavani v DDM Svétla nad Sazavou. Smérnice je v souladu s ¢l. 37 odst. 7
obecného nafizeni o ochrané osobnich Udajl a je zavazna pro vSechny zaméstnance DDM, jakoz
i dalSi osoby, které jsou k DDM v jiném pracovné pravnim vztahu (dohoda o provedeni prace,
dohoda o pracovni €innosti) &i jiném pravnim vztahu, v jehoz ramci jsou jimi poskytnuty &i jimi
zpracovavany osobni udaje.

2. Vymezeni zakladnich pojmu

2.1 Osobni udaj u€astnika zajmového vzdélavani

Osobni udaj u€astnika zajmového vzdélavani je jakykoliv Udaj vazici se ke konkrétnimu u€astnikovi
zajmového vzdélavani, dle kterého je mozné ucastnika zajmového vzdélavani pfimo i nepfimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator.

2.2 Zvlastni kategorie osobnich udajua

Do zvlastni kategorie osobnich udaju spadaji osobni udaje, které vypovidaji o rasovém &i etnickém
puvodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani ¢i filozofickém presvédceni nebo Clenstvi
v odborech a zpracovani genetickych udaju, biometrickych udajd za ucelem jedine¢né identifikace
fyzické osoby a udaju o zdravotnim stavu &i o sexudlnim Zivoté nebo sexualni orientaci fyzické
osoby.

2.3 Zaméstnanec

Zameéstnancem je pro Ucely této smeérnice kazda fyzicka osoba, ktera se zavazala k vykonu zavislé
prace v pracovnépravnim vztahu k DDM Svétla nad Sazavou, a to na zakladé uzaviené pracovni
smlouvy nebo dohody o praci konané mimo pracovni pomér, ale i jakakoli tfeti osoba v jiném
pravnim vztahu, ktera se zavazala k dodrZovani této smérnice.



2.4 Spravce
Spravcem osobnich Udaju je Dum déti a mladeze Svétla nad Sazavou, pfispévkova organizace.

2.5 Povérenec pro ochranu osobnich udaju

Povéfrenec pro ochranu osobnich (dajd je osoba uréena spravcem. Povéfencem pro ochranu
osobnich udaji v DDM Svétla nad Sazavou je:

JUDr. Ondrej Malek, advokat

Horni 6

Havli¢kiav Brod

E-mail: malek@ak-ma.cz
Telefon: 569 424 412
ID DS: gscrtis

2.6 Zpracovani udaja
Zpracovanim udaju je minéna jakakoliv operace s osobnimi udaji ¢i soubory osobnich udaju,
napfiklad jejich shromazdéni, zaznamenani, ulozeni, vyhledani, nahlédnuti, Sifeni i zpfistupnéni.

3. Sprava osobnich udajua uc¢astnikd zajmového vzdélavani
3.1 Zaméstnanci jsou povinni pfi jakémkoliv nakladani s osobnimi udaji u€astniky zajmového
vzdélavani postupovat v souladu s relevantnimi pravni predpisy, zejména pak s obecnym
nafizenim o ochrané osobnich udajd, a zajistit zabezpec€eni osobnich udajd ucastnikd zajmového
vzdélavani.
3.2 Zaméstnanci jsou opravnéni nakladat s osobnimi Udaji u¢astnik( zajmového vzdélavani pouze
zpusobem slucitelnym s legitimnimi Ucely jejich zpracovani. Ve vztahu ke konkrétnimu ucelu
zaméstnanci mohou zpracovavat a shromazdovat osobni Udaje u€astnikd zajmového vzdélavani
pouze v pfiméfeném rozsahu nezbytném pro naplnéni daného ucelu a pouze po nezbytnou dobu
ve vztahu k danému ucelu. Zaméstnanci jsou povinni zpracovavat pfesné osobni Udaje u€astniku
zajmového vzdélavani a tyto udaje prabézné aktualizovat.
3.3 Zaméstnanci nejsou opravnéni zpracovavat osobni udaje spadajici do zvlastni kategorie
osobnich udaju, neni-li zpracovani takovych udaji umoznéno obecné& zavaznymi pravnimi
predpisy.
3.4 Zaméstnanci nejsou opravnéni zpracovavat osobni Udaje ucastnikl zajmového vzdélavani,
nevyplyva-li zpracovani takovychto udaji z obecné zavaznych pravnich pfedpisud, zejména pak ze
Skolského zakona. Nevyplyva-li zpracovani z pravnich predpis(l, jsou zaméstnanci opravnéni ke
zpracovani osobnich udaji ucastnik(l zajmového vzdélavani pouze za predpokladu, budou-li mit
k takovémuto zpracovani pisemny souhlas u¢astnikd zajmového vzdélavani, z néhoz jednoznacné
vyplyva, k jakému ucelu zpracovani byl tento souhlas udélen. U u€astnikll zajmového vzdélavani
mladSich 18 let musi byt tento souhlas udélen zakonnym zastupcem nezletilého. Pfi udélovani
souhlasu se zpracovanim jsou zaméstnanci povinni informovat zletilého UCastnika zajmového
vzdélavani nebo jeho zakonného zastupce mimo jiné o moznosti souhlas kdykoliv odvolat.



3.5 V pfipadé potfeby zpracovani osobnich udaju pro novy ucel, je zaméstnanec povinen Ucel a
opravnénost zpracovani zkonzultovat se spravcem /povéfencem pro ochranu osobnich udaji a
postupovat dle jeho pokynd.

3.6 Zaméstnanci jsou povinni pfi nakladani s osobnimi udaji uéastnik( zajmového vzdélavani
postupovat tak, aby nedos$lo k ohroZeni osobnich Udajl uéastnikl zajmového vzdélavani, zejména
k jejich neopravnénému zpfistupnéni tfetim osobam &i k jejich ztraté. Zameéstnanci jsou povinni
zejména:

e - veSkeré osobni udaje, podklady, dokumenty nebo jakékoliv jiné materialy a nosiCe obsahujici
osobni udaje ucastnikll zajmového vzdélavani uchovavat na chranénych mistech a z hlediska
techniky a bezpecnosti informaci a osobnich udaju zabezpecené tak, Ze je zaruceno, Ze
nedojde k jakémukoliv pfistupu neopravnéné treti osoby k osobnim tdajim, k jejich zméné,
zniceni ¢i ztraté, neopravnénym pfenosim, Ci k jejich jinému neopravnénému zasahu,

e - nesdélovat osobni tdaje neopravnénym osobam, a to ani telefonicky ani pfi osobnim jednani,
ani jinak neumoZznit neopravnénym osobam pfistup k osobnim tdajim,

e - jsou-li dany legitimni ucely pro zvefejnéni udaji, zverejnit Gdaje pouze v pfiméreném rozsahu
ve vztahu k ucelu zpracovani,

e - pfi zpracovavani osobnich tdaju vyuzivat pouze schvalené programy, formulare a vzorové
dokumenty schvalené spravcem

e - pfipraci s osobnimi udaji vyuZivat vylucné pocitacové vybaveni spravce, které je vybaveno
antivirovym programem a firewall,

e - vyuZivat pouze software s legalné pofizenou licenci k jeho uzivani.

3.7 Spravce nezverejiiuje osobni Udaje uCastnik( zajmového vzdélavani a neposkytuje je tretim
subjektiim, neni-li to jeho zakonnou povinnosti, bez souhlasu zletilého uCastnika zajmového
vzdélavani nebo jeho zdkonného zastupce.

3.8 V pfipadé, ze zaméstnanec zjisti, ze doslo k poruSeni zabezpec€eni osobnich udaju ucastniki
zajmového vzdélavani, zejména dojde-li k jejich neopravnénému zpfistupnéni, ztraté &i odcizeni,
je povinen tuto skute¢nost nahlasit neprodlené spravci /povérenci pro ochranu osobnich tdajil,
nejpozdéji vSak do 48 hodin od zjisténi.

3.9 Ma-li zaméstnanec jakékoliv pochybnosti o zpracovavani osobnich udaju u€astnikd zajmového
vzdélavani, at' se jiz jedna o ucel €i rozsah zpracovani, Ci o dalSi nakladani s témito udaji, obrati
se za uCelem konzultace na povérence pro ochranu osobnich Udaji. O vysledcich konzultaci je
zameéstnanec v pfipadé, ze by mohly mit dopad na prava a povinnosti spravce, povinen spravce
informovat a postupovat dale vyhradné dle jeho pokynu.

Ve Svétlé nad Sazavou dne 24. kvétna 2018

Dam déti a mladeze Svétla nad Sazavou
Magr. Olga Fialova, DiS., feditelka






